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BEM-VINDO
A ESCOLA TECNICA - FBr

Prezado(a) Aluno(a),

Este documento € o0 seu guia para todas as atividades escolares a serem desenvolvidas na
Escola Técnica - FBr.

O Manual do Aluno contém informacdo padronizada que facilitara seu relacionamento, bem
como seu desempenho na Escola Técnica.

As informacfes contidas neste documento sdo complementadas pelas orientacdes especificas
de cada Setor desta Instituicdo. Assim sendo, lembre-se que para cada assunto dentro da Escola
Técnica - FBr, h& um setor responsavel, que determina suas normas especificas de
procedimentos. No entanto, as normas de cada setor sdo complementares as demais, formando
um harmonioso conjunto de regras que visa facilitar o dia-a-dia do aluno na Escola Técnica - FBr.

Este manual determina os PROCEDIMENTOS DA ESCOLA TECNICA dos alunos do Curso
Técnico em Enfermagem.

Lembre-se:

E DEVER DO ALUNO CUMPRIR TODOS OS PROCEDIMENTOS PREVISTOS NESTE
MANUAL: O NAO CUMPRIMENTO DAS ORIENTACOES CONTIDAS NESTE DOCUMENTO
PODERA OCASIONAR RESULTADOS ADVERSOS PARA O ALUNO, IMPACTANDO
DIRETAMENTE EM SEU SUCESSO NO CURSO.

Assim sendo, recomendamos a leitura completa do Manual do Aluno antes do inicio de suas
atividades na Escola Técnica - FBr.

Sejam bem-vindos a nossa Escola Técnica.
Desejamos 6timos estudos a todos!
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. A Escola Técnica - FBr

Para compreendermos a trajetoria historica da Escola Técnica - FBr, é necessario destacar
o principio filosofico que orienta a sua instituicdo. A E scola Técnica sempre esta
comprometida com o desenvolvimento educacional da comunidade de Brasilia e do entorno. Esse
compromisso com o desenvolvimento educacional a direcionou, naturalmente, para um
progressivo comprometimento com o desenvolvimento da cidade nos ambitos politico e social.

A Escola Técnica - FBr e o Curso Técnico em Enfermagem, foram criadas em 01 de
outubro de 2018, localizada na Q CL 417 Lote E - Santa Maria/DF, mantida por UP10
Educacional LTDA. sociedade civil com fins educacionais, foi credenciada pela Ordem de Servico
Portaria n° 83 de 03 de junho de 2019-SE/DF, Publicada no D.O.U. n° 05 de junho de 2019. A
Escola Técnica - FBr, instituicdo de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, desenvolve o
trabalho pedagodgico tendo por objetivo a formacdo de profissionais competentes, éticos,
solidarios para a area de saude, levando-se em conta as transformacdes e os avanc¢os da ciéncia
e da tecnologia e a necessidade de preparar para mercado de trabalho, pessoas possuidoras de
um saber proprio, cientifico e investigativo.

2. Cursos Técnicos

A Escola Técnica - FBr possui os seguintes Cursos Técnicos devidamente regularizados junto a
Secretéaria Educacional do Distrito Federal - SEDF-:

Técnico em Enfermagem

Duracéo do curso: 18 (meses);

Autorizado pela Ordem de Servico n° 83 de 03 de junho de 2019, publicado no D.O.U. 05
de junho de 2019.

3. Horario das Aulas

De segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 11h30 (matutino) e das 19h as 22h50 (noturno).

4. Matriz Curricular

A Versao atualizada da Matriz Curricular do curso encontra-se disponivel em
www.faculdadebrasilia.com.br
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Mantenedora: UP10 Educacional Ltda.
Instituicdo Educacional: Faculdade Internacional de Brasilia — Escola Técnica — FBr - Escola Técnica
Modalidade: Educacgéo Profissional Técnica de Nivel Médio, Presencial
Curso: TECNICO EM ENFERMAGEM Eixo Tecnolégico: Ambiente e Saude
Forma de Oferta: Concomitante e Subsequente
Regime de Matricula: Modular/semestral, com saida intermediaria
p < =g <= f:)
MODULO/ gz 2 Q=
SEMESTRE COMPONENTES CURRICULARES < n%: @ ZE) QO: E
T o
Saude do ldoso 60 20
Anatomia e Fisiologia 60 20
I Saude do Adulto 80 0
Etica e Legislagcdo 80 0
Portugués Instrumental 80 0
Qualificacdo Profissional de Agente de Combate as Endemias — CH 400 h
Saude da Mulher 80 0
Saude da Crianca e do Adolescente 80 0
1 Saude Mental 80 0
Fundamentos de Enfermagem 80 0
Politicas Pudblicas de Saude 80 0
Estagio Supervisionado | 300
Qualificacédo Profissional de Cuidador de Idoso — CH 700 h
Terapéutica Medicamentosa 60 20
Biosseguranca 60 20
Atendimento ao paciente critico 80 0
Centro Cirurgico e CME 60 20
I Promocéo da Saude e Prevencao de 80 0
doencas
Estagio Supervisionado Il 300
Qualificacéo Profissional de Técnico em Enfermagem — CH 700 h
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO (hora/aula com 50 min.) | 1.800
A instituic8o funcionaré e tera turmas: de segunda a sexta-feira no turno matutino das 8h as 11h50 e noturno das 19h
as 22h50, sendo que a hora/aula sera de 50 minutos, com intervalo de 15 minutos.
O percurso formativo é interdependente quanto a conhecimentos e habilidades, tanto para os contetidos programaticos
(teoria) quanto para as praticas profissionais (estagio), portanto configurando-se pré-requisito.
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Cada Disciplina lecionada no Curso Técnico da Escola Técnica - FBr possui um Plano de Ensino
especifico, em consonancia com o Plano de Curso de cada Curso.

5. Plano de Ensino

O Plano de Ensino € o documento fundamental da Disciplina, pois explicita todos os parametros
a serem seguidos pelo Docente e Discente, para cada Disciplina do Curso.

Constituem partes do Plano de Ensino:

Identificagdo da Disciplina;

Ementa;

Justificativa da Disciplina;

Objetivo Geral e Objetivos Especificos;
Conteudo Programatico;

Metodologia; Recursos de

Ensino; Avaliacéo;
Aulas/Datas/Atividades;

e Bibliografia Basica e Complementar

Note que todas as informacdes contidas no Plano de Ensino sdo de vital importancia para seu
desempenho académico. A Escola Técnica - Fbr espera o perfeito entendimento do contetdo do
Plano de Ensino pelo aluno, haja vista que seu desconhecimento ndo podera ser utilizado como
justificativa para qualquer acao ou deficiéncia apresentada durante o Curso.

TODOS OS DOCENTES DISPONIBILIZARAO SEUS PLANOS DE ENSINO AOS ALUNOS DE
SUAS RESPECTIVAS DISCIPLINAS.

6. Quadro Horario de Aulas

O Quadro Horario de Aulas determina quais atividades académicas serdo desenvolvidas
diariamente no ambito da Escola Técnica. Lembre-se que as atividades de segunda a sexta-
feira, das 08h as 22h50.

As Coordenagbes dos Cursos de Graduacgdo poderdo determinar a realizacéo de aulas aos
sabados, caso seja necessario para atingir os objetivos de cada Disciplina em particular.

Os quadros horarios poderéo ser visualizados nos murais da Instituicéo.

7. Calendario Escolar

O calendario escolar determina as datas dos eventos académicos promovidos pela Instituicdo, e
deve ser o referencial do aluno para todas suas atividades desenvolvidas no ambito da Escola
Técnica. Recomenda-se a utilizagdo do calendario para a elaboracdo de seu planejamento
pessoal:

As datas do calendario escolar poderéo ser eventualmente modificadas, conforme ato da Dire¢éo
Pedagdgica da Escola Técnica - FBr.
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8. Avaliacao Br

A avaliacdo de aprendizagem na Escola Técnica - FBr é um processo continuo, realizado
durante o periodo letivo, seguindo normas e procedimentos pedagdgicos estabelecidos pela
Escola Técnica.

Cada Docente utiliza dos métodos de avaliagdo mais adequados a Disciplina que leciona. O
detalhamento desses métodos esta contido nos respectivos Planos de Ensino de cada
Disciplina.

Lembre-se de que é atribuido grau zero ao aluno que usar de meios ilicitos para a elaboracéo de

trabalhos, verificagBes, exames, ou qualquer outra atividade destinada a avaliacdo do discente.

Também ¢é atribuido grau zero ao aluno que recusar-se a realizar verificacdo prevista na
programacao do Curso.

O Regimento Interno da Escola Técnica - FBr dispde:

Art. 75. E considerado aprovado o aluno com frequéncia acima de 75% (setenta e cinco por cento) e média
minima de 7,0 (sete) considerando 12 (N1) e 22 (N2) nota das duas primeiras avaliagbes do desempenho
escolar.

§19. Esta sujeito a terceira avaliacdo (exame final) o aluno que ndo obtiver media 7,0 (sete) nas duas
primeiras avaliagdes [12 (N1) + 22(N2)/2], terd que obter obrigatoriamente nota 5,0 no exame final,
considerando calculo: media (MP) = [12 nota (N1) + 22 nota (N2)/2] + 32 avaliacdo (N3)/2 .

§29. Caso o aluno ndo obtenha media 5,0 (cinco) sera considerado reprovado.

Art. 76. As disciplinas, laboratérios e praticas possuem critérios de avaliacdo especificos, de acordo com
normas estabelecidas pela Coordenacgao de Curso.

Art. 77. O aluno que tenha extraordindrio aproveitamento nos estudos, demonstrando por meio de provas
e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, pode ter
abreviada a duracdo do seu curso, de acordo com as normas do Sistema Federal de Ensino. Art. 78. E
concedida segunda chamada para qualquer prova, desde que haja motivo justo que comprove a falta a
primeira chamada, cabendo a decisdo a Coordenacdo de Curso através de requerimento, que deve ser
apresentado dentro de 72 (setenta e duas) horas Uteis apds a realiza¢do da primeira chamada.

Art. 79. As notas sdo expressas em uma escala numérica, de 0 (zero) a 10 (dez), admitindo-se nimeros
decimais terminados em 5 (cinco).

Art. 80. Ao final do semestre, cada disciplina expressa uma média final que serd gravada no histdrico
escolar do discente.

Art. 81. A média final, para aprovacao por nota, sera de no minimo 5,0 (cinco), formada pela média das

Notas 1 (N1), 2 (N2) e 3 (N3).
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§19. Se o discente, nas Notas 1 (N1) e 2 (N2), tiver média simples igual ou superior a 7 (sete), além de
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), esse estara dispensado de realizar a avaliacdo da
Nota 3.

Art. 82. A formacdo da Média Final (MF) segue a seguinte metodologia:

§19. O discente sera submetido, durante o médulo/semestre, a avaliagdes que formardo as Notas 1 (N1) e
2 (N2), cada uma das notas tem valor de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

§29. A média simples das Notas 1 (N1) e 2 (N2) resultam em uma Média Proviséria (MP) (MP = (N1+N2) 2)
§32. Media proviséria (MP) igual ou superior a 7 (sete) é convolada em Média Final (MF) e se o discente
tiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), estarad aprovado.

§42. A média final (MF) é a média simples da média proviséria com a Nota 3 (N3) (MF = (MP+N3) 2 ) que,
para aprovar por nota, deve ser igual ou superior a 5 (cinco). Se inferior o discente estara reprovado.
Art.83. A formacgao das Notas obedecera as seguintes disposi¢oes:

§19. As avaliacGes que formam as Notas 1 (N1) e 2 (N2) serdo realizadas durante o mddulo/semestre
letivo, onde 80% (oitenta por cento) de cada uma das Notas serdo obtidos por prova escrita. Os outros 20%
(vinte por cento) serdo obtidos por outros instrumentos avaliativos, como trabalhos, pesquisas, seminarios
e relatorios.

§29. A avaliacdo que forma a Nota 3 (N3) serd obtida mediante prova escrita e individual com valor de 10
(dez) pontos, cujo contetdo se reporta a todo o médulo/semestre letivo.

§39. As disciplinas insusceptiveis de aplicacdo de prova escrita, como estagio e trabalho de conclusdo de
cursos, serdo avaliadas consoante regulamento préprio.

Art. 84. O discente que deixar de comparecer a qualquer das avaliagBes, poderd requerer segunda
chamada, consoante regulamentado pelo Conselho de Classe.

Art. 85. Ao discente é facultado recorrer das notas obtidas nas avaliacdes, mediante requerimento na
secretaria escolar no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis da disponibiliza¢cdo da nota, seja em sala de aula,
seja no portal eletrénico.

Art. 86. A avaliacdo de desempenho escolar é feita por disciplina, atendidos os critérios de notas e
frequéncia expressos nesse Regimento.

Art. 87. A metodologia de aula e de avaliagbes, a ementa, o conteddo programatico, a bibliografia e outras

informacdes deverdo ser expressos em um plano de ensino aprovado pela coordenacdo de curso e
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disponibilizado aos discentes. B r
Capitulo VI — Recuperagao
Art. 88. Os estudos de recuperacdo serdo destinados aos alunos que ndo conseguirem o dominio das
competéncias minimas, exigidas para a formacao profissional.
Art. 89 A recuperagao serd continua realizando-se concomitante com o desenvolvimento do processo
ensino-aprendizagem, de acordo com as caracteristicas de cada componente curricular, conforme plano de
ensino.

Art. 90. A recuperacdo serd proporcionada através de estratégias de aprendizagem, definidas pelo

docente, sob a orienta¢ao da Coordenacao de Curso.

9. Faltas
O ABONO DE FALTAS NAO EXISTE.

Mesmo em caso de doenca comprovada, os limites de faltas estabelecidos pela Escola Técnica -
FBr n&o poderéao ser ultrapassados.

Nesse sentido, estabelece o Regimento Interno da Escola Técnica - FBr:

‘A freqiéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos matriculados, é
obrigatéria, vedado o abono de faltas, salvo nos casos previstos no Decreto-Lei n° 1.044, de 21
de outubro de 1969, na Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, Decreto-Lei © 715, de 30 de junho
de 1969, Decreto-Lei n°® 69.053, de 11 de agosto de 1971 e Portaria do MEC n° 646, de 06 de
julho de 1979.”

Assim sendo, a Unica excecao a regra é feita, por for¢ca da Lei, ao aluno que estiver prestando
servico militar obrigatorio e necessitar faltar as atividades académicas por forga de exercicios ou
manobras. Neste caso, o aluno devera fazer requerimento junto ao Atendimento ao Aluno,
anexando comprovante oficial, emitido pela Organizacdo Militar a que pertence.

Lembre-se que o Regimento Interno da Escola Técnica - FBr determina que somente possa ser
considerado aprovado o aluno que apresentar, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) de
freqUéncia nas Disciplinas em que esteja matriculado.

A Legislacdo Educacional Nacional, amparada na Portaria do MEC 1.792/2006 e no parecer
224//2006 do Conselho Nacional de Educacdo - CNE confirma a inexisténcia de situagbes de
excecao para os alunos adventistas. Na Escola Técnica - FBr, os alunos adventistas ndo séo
obrigados a frequentar as aulas as sextas-feiras, a partir das 18h, nem aos sabados. No entanto,
nao é oferecido nenhum tipo de regime especial para o cumprimento das disciplinas da Estrutura
Curricular do Curso que venham a ser oferecidas nesses periodos da semana. Sendo assim, o
aluno adventista, consciente da posi¢cdo que a Escola Técnica assume neste caso, reconhece
gue suas obrigacbes académicas serdo concluidas, impreterivelmente, em um prazo maior do
gue o regularmente previsto pela Instituicdo, para conclusdo do curso.

ISSO SIGNIFICA QUE O ALUNO QUE FALTAR A MAIS DE 25% DAS AULAS SERA
AUTOMATICAMENTE REPROVADO NA DISCIPLINA.

Campus Santa Maria Escola Técnica - FBr {51 3394 3689
Av Santa Maria CL 417 Lote 74 secretaria@faculdadebrasilia.com

Santa Maria | Brasilia | DF | 72547-240 faculdadebrasilia.com 0S | 83 | 03/06/2019 - DODF | 105 | 05/06/19




9.1. Controle de Presenca Br

O controle de presenca dos alunos em sala de aula € realizado direta e unicamente pelo Docente
de cada Disciplina, ou seja, O DOCENTE E O RESPONSAVEL DIRETO PELA VERIFICACAO
DA PRESENGCA DO ALUNO EM SALA DE AULA, NAO CABENDO TAL ATRIBUICAO A
NENHUM OUTRO SETOR DA INSTITUICAO.

9.2. Identificacéo do Aluno

A CARTEIRA ESTUDANTIL é o instrumento de identificacdo individual e intransferivel, do aluno
matriculado na Escola Técnica - FBr, para acesso as salas de aula, laboratorios e Biblioteca da
Escola Técnica - FBr.

10. Codigo de Comportamento do aluno

O comportamento esperado do aluno da Escola Técnica - FBr é aquele compativel com seu
futuro profissional, conforme concebido pelo Plano de Curso do Curso Técnico em Enfermagem.
Nesse sentido, € esperado do aluno um comportamento comprometido com a ética profissional,
organizacional e social, contribuindo para a qualidade de vida em sociedade.

Assim sendo, o Regimento Interno da Escola Técnica dispde:

Art. 109° S&o direitos do Corpo Discente:

l. tomar conhecimento das disposi¢cGes do Regimento Escolar da Faculdade Brasilia — FBr e

Escola Técnica - FBr no ato da matricula;

Il ter assegurado que a Faculdade Brasilia - FBr e Escola Técnica - FBr cumpra a sua funcéao

de efetivar o processo de ensino e aprendizagem;
[l. ser respeitado, sem qualquer forma de discriminacéo;

V. solicitar e receber orientacdo dos diversos setores da Faculdade Internacional de Faculdade

Brasilia - FBr e Escola Técnica - FBr;

V. utilizar os servicos, as dependéncias e 0s recursos materiais da escola, de acordo com as
normas estabelecidas;

VI. ter acesso aos conteudos previstos no plano de curso;

VII.  ter acesso aos recursos didaticos e materiais do curso;

VIIIl. tomar conhecimento do seu aproveitamento escolar, no decorrer do processo de ensino e de
aprendizagem;

IX. receber atencdo e respeito de colegas, docentes, funcionarios da Faculdade Brasilia - FBr e
Escola Técnica - FBr independentemente de idade, sexo, raga, cor, credo, religido, origem social,

nacionalidade, deficiéncias, estado civil, orientacdo sexual ou crencas politicas;

X. receber informacges sobre as atividades pedagdgicas;
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XI. ter garantida a confidencialidade das informacdes de carater pessoal ou académica registradas
e armazenadas pelo sistema escolar, salvo em casos de risco ao ambiente escolar ou em

atendimento a requerimento de 6rgdos oficiais competentes;

XIl.  ser informado sobre as condutas consideradas apropriadas e quais as que podem resultar em
sancOes disciplinares, para que tome ciéncia das possiveis consequéncias de suas atitudes em
rendimento escolar e no exercicio de seus direitos.

Art. 110° S&o deveres do Corpo Discente:

l. aplicar-se aos estudos;
Il manter e promover relac6es de cooperacdo no ambiente escolar;
[l. realizar as atividades pedagdgicas definidas em plano de curso, plano de ensino e pelos

docentes;

V. participar de todas as atividades curriculares programadas e desenvolvidas pela Faculdade
Brasilia— FBr e Escola Técnica - FBr;

V. cooperar na manutencédo da higiene e na conservagédo das instalagdes escolares;

VI cumprir as normas disciplinares da Faculdade Brasilia — FBr e Escola Técnica — FBr;

VII. tratar com respeito e sem discriminacdo docentes, funcionarios e colegas;
VIII. responsabilizar-se pelo zelo e devolugéo dos livros ou revistas pertencentes a sala de leitura;

IX. participar da avaliacao institucional;

X. cumprir as disposigdes do Regimento Escolar no que Ihe couber;

XI. ajudar a manter o ambiente escolar livre de bebidas alcodlicas, drogas ilicitas, substancias
toxicas e armas;

XIl.  responsabilizar-se por danos causados ao patrimonio da Faculdade Brasilia — FBr e Escola
Técnica — FBr;

11. Processos Académicos

Os procedimentos referentes aos Processos Académicos a seguir descritos deverdao ser
observados pelos alunos, a fim de possibilitar seu perfeito e justo atendimento pela estrutura da
Escola Técnica - FBr.

O descumprimento dos referidos procedimentos implicard na impossibilidade de analise, por
parte da Instituicdo, do fator motivante do processo, automaticamente anulando a possibilidade
do aluno ter seu pleito atendido.

11.1 Ponderacao sobre Avaliacéo

Questionamentos de aspectos académicos referentes a avaliagdes ministradas pelos Docentes
podem ser feitos somente por meio de Requerimento protocolado no Atendimento ao Aluno.

Para tanto, o aluno devera protocolar Requerimento até, no maximo, no dia util seguinte ao fato
gerador.
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O aluno devera identificar a Disciplina, Docente, avaliacéo, data, questdo e apresentar
argumentos CIENTIFICOS para embasar sua posicéo.

NOTA: ARGUMENTOS DE QUALQUER OUTRA NATUREZA SERAO DESCONSIDERADOS E
O PARECER SERA EMITIDO COMO INDEFERIDO.

A Coordenacédo do respectivo Curso encaminhard o Requerimento ao Docente que emitira seu
parecer em até duas semanas, a contar da data do recebimento do Requerimento pela
Coordenacgéo.

O PARECER DO DOCENTE TEM CARATER DEFINITIVO E NAO ADMITE REPLICA POR
PARTE DO ALUNO.

11.2 Recuperacéao

Art. 88. Os estudos de recuperacao serdo destinados aos alunos que ndo conseguirem o dominio das
competéncias minimas, exigidas para a formacéo profissional.

Art. 89. A recuperacdo sera continua realizando-se concomitante com o desenvolvimento do processo
ensino-aprendizagem, de acordo com as caracteristicas de cada componente curricular, conforme plano de
ensino.

Art. 90. A recuperacdo sera proporcionada através de estratégias de aprendizagem, definidas pelo docente,
sob a orientacdo da Coordenacdo de Curso.

Em conformidade com a LDB e com o Regimento Interno da Escola Técnica - FBr, o aluno que,
por motivo de forga maior ou de doenga, devidamente comprovada nos termos da lei, ndo
comparecga para realizar a avaliacao € facultada a segunda chamada, mediante requerimento ao
Atendimento ao Aluno, encaminhado no prazo estabelecido no Calendario Escolar da Escola
Técnica - FBr, podendo o requerimento ser encaminhado por terceiro devidamente autorizado,
em nome do aluno, se houver impedimento deste.

Serdo considerados para todos os efeitos, motivos de forgca maior e serdo aceitos pedidos,
devidamente comprovados, motivados por:

| - Problema de salde, devidamente comprovado por atestado médico reconhecido na forma da
lei constando o Cédigo Internacional de Doencas (CID);

Il - Ter sido vitima de ac¢do involuntaria provocada por terceiros, comprovada por ocorréncia
policial;

IIl - Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva unidade militar;

IV - Luto, comprovado pelo respectivo atestado de 6bito, por parentes em linha reta (pais, avos,
filhos e netos), colaterais até o segundo grau (irmaos e tios), cénjuge ou companheiro(a);

V - Convocacao, coincidente em horario, para depoimento judicial ou policial, ou para eleicbes em
entidades oficiais, devidamente comprovada por declaracdo da autoridade competente;

A data e hora de aplicacdo da prova de recuperacdo, esta prevista no Calendério Escolar e ndo
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havera autorizacéo para realizacdo de prova fora do dia e hora estipulados para aplicacao.

Provado, por qualquer modo, a falsidade do atestado médico ou outros meios de comprovacao,
a Direcéo da Escola Técnica - FBr fara a devida comunicacdo a Secretaria de Educacéo do DF,
para serpromovida a responsabilidade criminal do atestante.

A aceitacdo do Requerimento pelo Atendimento ao Aluno é condicionada ao pagamento de taxa
estipulada pela Instituicéo.

Justificativas ndo aceitas implicardo na falta ndo justificada do aluno a Avaliacdo original, por
consequéncia incidindo grau zero.

NAO HA TERCEIRA CHAMADA. O ALUNO QUE NAO COMPARECER A AVALIACAO DE
SEGUNDA CHAMADA RECEBERA AUTOMATICAMENTE GRAU ZERO NA AVALIACAO.

11.3 Exercicio Domiciliar

Alunos que se enquadrarem nas situacfes previstas na Lei n° 6.202/75 e Art. 2° do Decreto n°
1.044/69, ou seja, portadores de moléstias congénitas, patoldgicas, gestantes a partir do oitavo
més, ou convocados legalmente pelo servico eleitoral ou judicial poderdo requerer a concessao
do Regime de Exercicio Domiciliar.

PROCEDIMENTOS:

O aluno, ou representante legal deve requerer o Regime de Exercicio Domiciliar junto a
Secretaria Académica.

IMPORTANTE: Para usufruir desse beneficio, € necessario preencher requerimento especifico,
anexando Atestado/Laudo Médico com o indicativo do Cddigo de Doengas (CID), no prazo de 3
(trés) dias corridos, a partir da data do impedimento, com licenca minima de 15 (quinze) dias
corridos.

OBSERVACOES:

* Licenca Maternidade: 90 dias corridos (a partir do 8° més); NAO HA
¢ AMPARO LEGAL Licenca Paternidade;

e Outras Doencas em conformidade com a LEI: minimo de 15 dias corridos;

Caso aprovado o requerimento, cabera aos respectivos Docentes providenciar as tarefas
domiciliares, que deverao ser desenvolvidas durante o periodo de Licenca.

Lembre-se: é de responsabilidade do aluno o recebimento e a entrega das tarefas domiciliares e
a obediéncia rigorosa aos prazos estipulados pelos Docentes.

Quando o aluno desejar que o material seja retirado e/ou entregue via representante legal,
devera expressar essa opgao por ocasido da emissdo de seu Requerimento ao Atendimento ao
Aluno.

E OBRIGAGCAO DO ALUNO, BUSCAR INFORMA(;’(N)ES E PROVIDENCIAR A RETIRADA DO
MATERIAL NECESSARIO AO REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR, UMA VEZ QUE A NAO
RETIRADA NAO JUSTIFICARA ATRASOS OU DESEMPENHO INSATISFATORIO NA
DISCIPLINA.
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11.4 Matricula Br

Art. 63 Para matricula nos diferentes cursos ou modulos de qualificacdo profissional que compdem a
organizacdo curricular dos Cursos Técnicos, o candidato devera apresentar os seguintes documentos: |.
requerimento de matricula;

I1. carteira de identidade e CPF (fotocopia);

I11. duas fotos coloridas 3x4, atualizada;

IV. registro civil, certiddo de nascimento ou casamento (fotocépia);
V. certificado de Conclusdo do Ensino Médio devidamente autenticado pela Secretaria Estado de Educacéo
do Estado de origem, ou declaracdo que estd cursando a segunda série do Ensino Médio ou equivalente
(EJA);
VI. historico Escolar, quando for o caso de transferéncia ou aproveitamento de estudos;

VII. documento militar, para o sexo masculino entre 18 e 45 anos (apresentacéo);

VIII. titulo de eleitor, com o comprovante de votacdo da Ultima eleicdo, para maiores de 18 anos
(apresentacgéo);

IX. comprovante de residéncia.

X. pagamento da matricula e assinatura do contrato das condi¢fes de pagamento do curso;

XI. assinatura do termo de ciéncia das normas contidas no Regimento Interno da Escola Técnica — FBr, e
aceite das condigdes de estudo e matriculas.

§ 1° Se o aluno possuir débitos financeiros com a instituicdo, ndo ter4 acesso a matricula, devendo
regularizar sua situacéo.

§ 2° Na hipotese da falta de documento de escolaridade anterior, a diplomacdo do aluno fica condicionada a
entrega, pelo mesmo, dos documentos que comprovem a escolaridade minima exigida de acordo com a
legislagdo em vigor, sendo aplicados os critérios previstos na mesma.

Art. 64. E condico para a matricula a concordancia expressa do aluno ou seu responsavel, quando menor,
com os termos do presente Regimento, equivalendo sua efetivacdo a um Contrato entre as partes que podera
ser rescindido nas seguintes hipoteses:

I pelo aluno: por desisténcia formal, mediante comunicagao por escrito;

Il pela Escola Técnica — FBr:

a) por conduta desabonadora do aluno que venha a comprometer as normas da Faculdade Internacional de
Brasilia — Escola Técnica — FBr - Escola Técnica;

b) por inadimpléncia;

c) por cancelamento do curso.

11.5 Rematricula

A matricula é renovada a cada semestre letivo, no periodo estabelecido no Calendario Escolar
da Escola Técnica - FBr. Esse processo é muito importante, pois define a continuidade de seu
Curso junto a Escola Técnica - FBr, conforme segue:

Note que o processo de rematricula envolve varios setores da Escola Técnica e exige
disponibilidade do aluno para a realizacdo dos diversos procedimentos necessarios.

TODOS OS ALUNOS DEVEM FAZER O PROCESSO DE REMATRICULA.

7

Se vocé é aluno de GRADE FECHADA, sua rematricula sera realizada nas disciplinas do
semestre subsequente ao que vocé esta cursando, desde que vocé seja aprovado nas
Disciplinas pré-requisito.
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Se vocé é aluno de GRADE ABERTA, primeiramente devera efetuar a sua rematricula como
aluno de grade fechada e logo apés vocé devera montar seu Quadro Horario de Aulas, em
acordo com o Quadro Horario de Aulas do Curso. A Coordenag¢do do respectivo Curso,
analisar4d a viabilidade e a conveniéncia pedagodgica das disciplinas por vocé sugeridas,
alterando sua grade se necessario .

A ndo renovacgdo da matricula representa abandono de curso. A rematricula sera efetivada com
a confirmacé&o da primeira mensalidade paga e contrato assinado.

11.6 Trancamento de Matricula

O Trancamento de Matricula € a interrupcdo temporaria das atividades académicas e pode ser
concedido por um prazo de até 1 (um) ano. Esse processo € destinado a alunos que, por
diferentes motivos, ndo possam dar continuidade a seus estudos na Escola Tecnica, fazendo
com que o aluno ndo perca o seu vinculo com a Instituicdo, bem como tenha o direito de retornar
a Escola Técnica, ou renovar seu trancamento posteriormente.

Esse processo é realizado mediante Requerimento do aluno interessado ao Atendimento ao
Aluno, onde deve ser especificado o motivo do trancamento e expectativa de retorno do aluno. O
Requerimento somente podera ser deferido para os alunos que estejam em dia com todas suas
obrigacdes junto a Faculdade. )

NAO E PERMITIDO O TRANCAMENTO DE MATRICULA POR DISCIPLINA, UMA VEZ QUE O
REGIMENTO INTERNO DA ESCOLA TECNICA - FBr PREVE GRADE FECHADA.

E NECESSARIO QUE O ALUNO, AO INTERROMPER SEUS ESTUDOS, FORMALIZE SEU
TRANCAMENTO DE MATRICULA. SOMENTE DESSA MANEIRA SERA CANCELADO SEU
CONTRATO JUNTO A ESCOLA TECNICA - FBr, CESSANDO A OBRIGATORIEDADE DA
REALIZACAO DE PAGAMENTOS A INSTITUICAO.

11.7 Cancelamento de Matricula

O Cancelamento da Matricula é o processo que resulta na quebra do vinculo entre 0 aluno e a
Instituicdo, exigindo que aluno se submeta a novo Processo Seletivo, caso deseje retomar seus
estudos na Instituic&o.

O Cancelamento da Matricula podera ocorrer por iniciativa do aluno, ou da Faculdade.

O Cancelamento da Matricula de iniciativa do aluno é feito por meio de Requerimento ao
Atendimento ao Aluno, sendo exigida quitacdo das mensalidades até o més no qual é feito o
Requerimento.

O Cancelamento da Matricula por iniciativa da Escola Técnica - FBr é realizado como resultado
de processo disciplinar, com aplicagdo da pena de desligamento. Nesse caso também € exigida
a quitagdo das mensalidades pelo aluno, até o més no qual foi emitido o Cancelamento.

11.8 Reabertura de Matricula

O processo de Reabertura de Matricula é destinado aos alunos que realizaram o0 processo de
Trancamento de Matricula, e visa possibilitar o retorno do aluno a seu Curso.

O processo é feito por meio de Requerimento junto ao Atendimento ao Aluno, dentro dos prazos
estabelecidos para Reabertura da Matricula. O requerimento somente sera deferido apés analise
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curricular realizada pela Coordenacao do respectivo Curso Técnico. B I

11.9 Mudanca de Turma ou Turno

A Mudanca de Turma ou Turno, pode ser solicitada pelo aluno por meio de Requerimento junto
ao Atendimento ao Aluno, dentro dos prazos fixados pela Escola Técnica - FBr no Calendario
Escolar.

O Requerimento somente podera ser deferido caso o aluno esteja em dia com todas suas
obrigaces junto a Escola Técnica -FBr, bem como apés parecer positivo da Coordenacgdo do(s)
Curso(s) envolvido(s), que levard em consideracdo aspectos académicos, numero de vagas
existentes e aceitacao das justificativas (devidamente comprovadas) do aluno requerente.

11.10 Transferéncia

Art. 69. Sera permitida a transferéncia de alunos para outros turnos ou escolas, assim como, poder-se-a
receber alunos de outras instituicdes desde que preencha os pré-requisitos do curso.

8§ 1° O pedido sera dirigido a Dire¢do Pedagogica, pelo aluno, através de requerimento.

§ 2° E desaconselhavel a transferéncia de aluno no Gltimo modulo do curso, sendo apenas admissivel nas
seguintes hipoteses:

a) mudanca para outra cidade;

b) necessidade do aluno incorporar-se a forca de trabalho e o horéario da aula ser incompativel.
Art. 70. O aluno procedente de pais estrangeiro que requerer matricula na escola devera instruir o pedido
com a seguinte documentacao:

I curriculo cumprido na escola estrangeira, no qual estejam especificados a carga horaria e 0s conceitos
obtidos, inclusive se estes correspondem a aprovagdo ou reprovacao, devidamente visado em consulado
brasileiro sediado no pais onde funciona o estabelecimento de ensino que o expediu;

Il os documentos citados no inciso anterior, quando redigidos em lingua estrangeira, serdo acompanhados,
se necessario, de traducdo feitas por tradutor juramentado.
Art. 71. Os cursos poderdo aceitar transferéncia e aproveitar créditos obtidos pelos alunos em cursos
presenciais ou a distancia.

11.10 Aproveitamento de Estudos

Pode ser concedida a matricula ao aluno transferido de curso técnico de instituicbes congéneres
nacionais e estrangeiras, conforme o seguinte processo:

O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a documentacéo exigida por forca
do Regimento da Escola Técnica, além do histérico escolar do curso de origem, programas e
cargas horérias das disciplinas nele cursadas, com respectivos conceitos ou notas obtidos.

O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares, que se fizerem necessarias, mesmo
se aceitos os estudos realizados com aproveitamento do curso de origem.

O aproveitamento de estudos pode ser concedido e as adaptacdes curriculares sao
determinadas na forma fixada pela Coordenacéo do Curso, segundo seu Plano de Curso.

Art. 91. Poderdo ser aproveitados na educacao profissional de nivel técnico:

| disciplinas ou médulos cursados, inter-habilitacdes profissionais, desde que o0 prazo entre a conclusao do
primeiro e do Gltimo moédulo ndo exceda cinco anos;

Il disciplinas de caréater profissionalizante cursadas no ensino médio, desde que diretamente relacionadas

Campus Santa Maria Escola Técnica - FBr {51 3394 3689
Av Santa Maria CL 417 Lote 74 secretaria@faculdadebrasilia.com

Santa Maria | Brasilia | DF | 72547-240 faculdadebrasilia.com 0S | 83 | 03/06/2019 - DODF | 105 | 05/06/19




ao perfil profissional de conclusdo da respectiva habilitagéo.

111 cursos de qualificacédo profissional ou etapas ou médulos de nivel técnico, concluidos em outros cursos
técnicos realizados em instituicdes devidamente autorizadas.

Art. 92. Poderdo ser aproveitados o conhecimento adquirido no trabalho e cursos feitos ha mais de cinco
anos, limite estabelecido pela legislagdo em vigor ou cursos livres de educagdo profissional, cursados em
outras instituicdes, mediante avaliacdo da Escola Técnica — FBr.

Art. 93. Serd submetido a avaliacdo, o aluno que apresentar histérico escolar com média de aprovacao
inferior & adotada pela Escola Técnica — FBr.

Art. 94, O aproveitamento de estudos anteriormente adquiridos ocorrera mediante requerimento
apresentado pelo aluno e encaminhado a coordenagdo de curso que analisara junto com uma comissao
técnico-docente, emitindo parecer acerca da solicitacao.

8§ 1° em se tratando de parecer favoravel, este serda encaminhado a Secretaria Escolar para registro na pasta
individual do aluno.

§ 2° caso ocorra parecer desfavoravel compete a coordenacdo de curso orientar o aluno no que diz respeito
ao itinerario do curso a ser percorrido.

Art. 95. Nédo poderéo ser aproveitados estudos em que o aluno tenha tido aproveitamento insuficiente.

12. Expedicdo de Documentos

Os alunos poderéo obter documentos, tais como: Historico Escolar, Declaracdo de Escolaridade,
Declaracao de Passe Estudantil, Boletim e Boleto Bancério por meio do atendimento ao aluno.

A Secretaria Académica da Faculdade também esta a disposicdo dos alunos para emisséao de
documentos relacionados com sua atividade académica. Para isso, o aluno deve providenciar
Requerimento apropriado, pagar a taxa estipulada pela Escola Técnica e apresentar documento
de identificacdo no ato da retirada da documentacdo solicitada. Os documentos devem ser
requeridos com antecedéncia junto a Secretaria Escolar, que providenciara sua elaboracéo.

Servigo
22 Via de Carteirinha (10 dias uteis)

22 Via de Certificado (Palestra e Eventos)

22 Via de Diploma

Declaracéo de Escolaridade

Cancelamento de Matricula

Declaracéo Especifica (10 dias Gteis)

Ementas ou Planos de Ensino - por disciplina (15 dias Uteis)
Historico Escolar

Prova de Recuperacao

Trancamento de Matricula

Transferéncia Completa (15 dias Uteis)
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MUDANCAS DE DADOS PESSOAIS, ENDERECOS, ETC DEVEM SER SOLICITADAS POR
MEIO DE REQUERIMENTO AO ATENDIMENTO AO ALUNO. E OBRIGACAO DO ALUNO A
PERMANENTE ATUALIZACAO DE SEUS DADOS JUNTO A FACULDADE, HAJA VISTA QUE
ESTAS INFORMAGCOES EMBASAM A ELABORACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS.

E VEDADO A QUALQUER FUNCIONARIO DA ESCOLA TECNICA - FBr O FORNECIMENTO
DE INFORMACOES ESCOLARES POR TELEFONE (NOTAS, PROVAS, HORARIOS, ETC).

E OBRIGACAO DO ALUNO A LEITURA DOS INFORMES DIVULGADOS NOS DIVERSOS
QUADROS DE AVISOS DISPONIVEIS NA IES.

13. Coordenacéao do Curso

E facultado a todos os alunos solicitar reunifes pessoais com a Coordenacdo de seu Curso
Técnico. As Coordenacbes sdo compostas por Docentes, Titulares de Disciplinas dos Cursos
Técnicos e/ou Especializacdes da Escola Técnica, diariamente disponiveis em seus gabinetes
para melhor atender ao corpo discente.

Considerando que a Coordenacado de cada Curso participa de varios processos administrativos e
organizacionais na estrutura da Escola Técnica, eventualmente torna-se necessario racionalizar
o tempo disponivel, a fim de possibilitar o atendimento de todos os alunos.

14. Financeiro

O Departamento Financeiro € indicado ao aluno para obtencdo de informacdes sobre
pagamentos, débitos de mensalidades, negociacao de dividas, etc. Esse Departamento também
€ o responsavel pela emissao de Recibos.

Assim sendo, caso 0 aluno necessite dos servicos do Departamento Financeiro da Escola
Técnica, devera solicita-lo por meio de Requerimento, ao qual devera ser anexado comprovante
de pagamento da ultima mensalidade.

No caso de Recibo destinado a empresa em que o aluno é empregado, também devera ser
anexada carta da empresa empregadora, em papel timbrado, declarando que esta constitui os
seus pagamentos.

15. Biblioteca

A Biblioteca da Escola Técnica FBr é um centro de informacbes destinado ao suporte
bibliografico e ndo bibliografico ao processo de ensino-aprendizagem, a pesquisa e & promoc¢ao
da democratiza¢do do conhecimento.

Para que a Biblioteca da Escola Técnica cumpra seus objetivos e atenda seus usuarios com
exceléncia, foi concebido o Regulamento Interno da Biblioteca, que se aplica a todos seus
usuarios. HORARIO DE FUNCIONAMENTO: 22 a 62 das 8h as 22 e sabado 08h ao 12h.
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